福州港城电子商务系统系列文档

-----拼箱操作流程介绍

· “在线手工订舱”->选择船公司进入订舱操作：
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· 将“拼票”标志打勾：
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· 订舱箱量中输入想要的订舱箱量：
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注意：如果订3X20GP，其中2X20GP是整箱，1X20GP是拼箱，那么向船东申请舱位时，应直接把整箱与拼箱分开来输，拼箱的“装柜”栏选择“拼”。

· 在订舱备注中说明要进行拼箱操作，并注明要分几票以便船东给出相应提单号：
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· 填好订舱必填的信息之后向船东申请订舱,等待船东确认。
· 船东确认后，可以由以下地方得到船东提供的提单号：

在“提单号”一栏得到一个主票提单号：（此为船东指定主提单号，不可修改）
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在“船东备注”栏得到其他的提单号：
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· 订舱操作结束之后，点击“拼箱补料”进入“排载”流程：

1） 如果船东允许使用A/B票，则先在“使用A/B”票前的框打勾，然后点击“拼箱补料”，则系统会自动为提单号增加后缀（A，B，C，……）；

2） 如船东不允许使用A/B票，则直接点击“拼箱补料”，然后在分票上手动输入“船东备注”中所给的分票提单号；
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· 点击“拼箱补料”系统自动分出主票信息：
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· 作好主票的资料之后，我们就可以根据主票拆出分票信息，点击主票明细资料上的“拆出分票”按钮：
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系统将根据主票信息复制出分票信息，主提单号默认当前主票提单号，并自动生成一个分票提单号（主提单号加1）。如图：
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请根据 “船东备注”给出的提单号进行校正，如果生成号码不对，请自行修改本票提单号，并对分票的信息内容进行修改，确认无误后进行排载操作。如果排载操作（“申请排载”或者“存为草稿”）之后，刚才填入的分票提单号就不能再修改了。
对分票的箱量进行修改，修正为当前分票的实际箱量（不可超过主票的订舱箱量范围，否则托单将无法正确打印），然后根据实际情况选择装柜方式(拼，重)：
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注意：分票信息中的提单号和实际的箱量，仅有一次修改的机会，涉及后续流程的正确运转，请慎重填写。
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排载操作之后进入正常的托单补料流程，放弃拆票的话，则自动放弃本次的拆票操作。

进入装箱反馈（在线手工申报）操作：

注意：主票和分票都必须点击“排载申请”，排载接受之后，都要点击“装箱反馈”。主票必须输入分柜明细（箱号，封铅号），而分票不必输入分柜明细，只需直接申报就可以了。
